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Работы\услуги. 

Учет выполненных работ и услуг в системе Фаворит ведется в разделе 

«Работы\услуги». Данный раздел содержит справочники, документы, отчёты и 

ведомости по проведенным актам выполненных работ. 

Справочники. 
 

Номенклатура услуг. 
 

Справочник «Номенклатура услуг» содержит информацию о группе учета 

работ\услуг, типе услуг, ЕНСТРУ, наименование, КПВЭД, единицу измерения и 

описание работы\услуги.  

! Справочник создается автоматически из документа «План закупа». При 

необходимости есть возможность завести вручную. 

 



 

 
Если есть необходимость завести справочник номенклатура услуг не в 

автоматическом режиме, то нужно зайти в раздел  

 Справочники       Номенклатура услуг        Добавить новую запись       Заполняем 

все обязательные поля           Сохраняем запись. 

1. Выбираем «Группа учета», нажав стрелочку вниз. 

 
2. Присваиваем номенклатурный номер нажав клавишу «Получить». 



 
 

3. Подбираем ЕНСТРУ. Нажав стрелочку вниз, вы увидите окно «Диапазон 

просмотра», где нужно заполнив в строке «Полное наименование на русском языке» 

через * ключевое слово и нажав клавишу «ОК», можно получить отфильтрованный 

справочник ЕНСТРУ. Выбрать нужное.  

 

 

 
 



Поля «Краткое наименование», «Краткая характеристика» и КПВЭД 

заполняются автоматически 

 

4. Выбираем «Тип» услуги, нажав стрелочку вниз. 

 

 
 

5. Руками в поле «Код НДС» проставляем код «1160 Товары (работы, услуги), 

приобретенные без НДС» 

 

 
 

6. Далее заполняем «Единицу измерения». Добавляем + строку, вызвав правой 

стороной мыши контекстное меню и выбираем «Показать справочник».  Выйдет 

окно «Выбор объекта системы». Далее нажимаем клавишу «Получить данные», 

вбиваем в строке «Полное наименование» через * ключевое слово и нажав клавишу 

«ОК».  

 



 
 

Сохраняем справочник.     

 

 
                                        

Услуги\работы организации. 

 

! Справочник «Услуги\работы организации» формируется автоматически, при 

закачки «Договоры (приобретение)». 



В отличии от справочника «Номенклатура услуг» (справочник 

централизованный и единый для всех), справочник «Услуги\работы организации» 

индивидуален для каждого государственного учреждения.  

Здесь в закладке «Закуп» нужно проставляется счет, программа и специфика для 

учета расходов на конкретно вашем ГУ. По этому, после автоматической закачки,  

справочник требует небольшой доработки. 

 

Справочники         «Справочники организации»      Справочник «Услуги\работы 

организации      Ок 

 

 Далее нужно пройти весь справочник и в закладке «Закуп» заполнить 

недостающие поля                                    

Нажимаем кнопку «Изменить»           Переходим в закладку «Закуп» и 

заполняем поле «Расходов», «Аналитика», «Доп. признак», Статья НДС (всегда 

1160), Статья КПН (всегда 1000), ЕБК, Специфика и источник финансирования          

Сохраняем справочник  

 

 
 

! После доработки справочника «Услуги\работы организации», при создании АВР 

с этой услугой, каждый раз будет автоматически заполняться поле «Корр. счет» 

документе, программа, специфика и источник финансирования. Вносить каждый раз 

руками уже не нужно. 

 

 

Документы. 

Счет на оплату (работы\услуги). 

Для того что бы оплатить аванс за оказание услуги нужно зайти в меню раздела 

«Работы\услуги» 

      Документы       Счет на оплату (работы\услуги)        Добавить новую запись 



 
Начинаем заполнять докумет. 

Поле ИИК нашего предприятие заполняется автоматически из справочника 

«Расчетные счета организации» как основной.  

 Заполняем номер счета№ (поле произвольное)        Дата документа         Выбираем 

вид операции.  

Если у поля «Вид операции» нажать стрелочку вниз, то можно увидеть все 

возможные виды операции и выбрать нужное. По умолчанию в документе выходит 

вид «Счет на оплату по закупаемым работам и услугам». 

Далее подтягиваем нужного контрагента.  

Нажимаем стрелочку вниз, в диапазоне просмотра таблиц в поле «ИИН/БИН» 

вбиваем данные и нажимаем ОК 

             
 

Далее заполняем поле договор 

      В поле «Договор» нажимаем стрелочку вниз        «В выборе объекта системы 

нажимаем кнопку»  
     В «Диапазоне просмотра данных таблицы» нажимаем ОК       Выбираем договор        

ОК 

 

    
 

 



Затем, для того, что бы заполнить детали документ, вызываем контекстное меню 

правой стороной мыши и выбираем добавить строки списком. 

 

 
Вбиваем количество и сумму, нажимает «Готово» 

 

 
 

Автоматически создается документ. 

 

 
 

Переходим в закладку «Прочая информация» и меняем счет на 1410 

 

 
 

Сохраняем и подписываем. 



 

Далее мы можем создать «Счет к оплате» и перечислить деньги. 

 

Правой стороной мыши вызываем контекстное меню и выбираем «Подготовить 

счет на оплату» 

 
 

Система автоматически создать «Счет к оплате». Нужно его «Сохранить» и 

«Перечислить». 

 

 

 
! В момент сохранения из документа формируются: 

- «журнал бухгалтерских проводок» (проводка в баланс),  



- «журнал движения товаров, работ и услуг» (информация о  движении товарам 

и по услугам), 

- «журнал лицевых счетов контрагентов» (все операции по контрагенту), 

- «журнал платежей с контрагентами» (информация для автоматического 

создания счетов к оплате). 

 

! Журналы создаются во всех первичных документах системы. 

 

 
Для того чтобы просмотреть созданную проводку, нужно нажать на клавишу  

 

      «Журналы»          Выбираем «Журнал бухгалтерских 

проводок»        На экран выходит запись 

 

 

 
 

 

Если мы обратимся к панели инструментов, можем увидеть клавишу «Связанные 

документы» , нажав которую можно увидеть все отработанные и связанные 

между собой  документы в цепочке. 

 Из этого меню можно провалится в каждый отдельный документ. 

 

 



 
 

 

Акт выполненных (оказанных услуг) 

 

Для того что бы отработать акт выполненных работ за оказание услуги нужно 

зайти в меню раздела «Работы\услуги» 

 Документы       Акт выполненных работ (оказанные услуги)         Добавить 

новую запись 

 

 

 
 

Начинаем заполнять докумет. 

 

Поле ИИК нашего предприятие заполняется автоматически из справочника 

«Расчетные счета организации» как основной.  

 Заполняем номер акта         Дата документа         Выбираем вид операции.  

 

Если у поля «Вид операции» нажать стрелочку вниз, то можно увидеть все 

возможные виды операции и выбрать нужное. По умолчанию в документе привязан 

вид «51 Получение работ и услуг».  

 

Далее подтягиваем нужного контрагента. Нажимаем стрелочку вниз, в диапазоне 

просмотра таблиц в поле «ИИН/БИН» выбираем данные и нажимаем ОК 

 



             
 

Заполняем поле «Договор» 

      В поле «Договор» нажимаем стрелочку вниз      «В выборе объекта системы 

нажимаем кнопку»  
     В «Диапазоне просмотра данных таблицы» нажимаем ОК       Выбираем договор        

ОК 

    
 

 

Затем, для того чтобы заполнить детали документ, вызываем контекстное меню 

правой стороной мыши и выбираем добавить строки списком. 

 
 

Вбиваем количество и сумму, нажимает «Готово» 

 



 
 

Документ заполнится автоматически.  

 

 
 

Переходим в закладку «Прочая информация». Проверяем счет, Аналитику 

(контрагент), Доп. признок (договор). 

 

 
 

! Так как нами ранее был отработан и перечислен аванс, то в АВР необходимо его 

подтянуть. 

 



Переходим в закладку «Авансы»       Вызываем контекстное меню правой стороной 

мыши          Добовляем строки списком       Выбираем галочкой ранее отработанный 

аванс        Готово.   

 

 

 
 

! Затянуть в «Авансы» вы сможите только тот «Счет на оплату», на который был 

отработн «Счет к оплате (МТ100)». 

Далее «Сохраняем» документ    и «Подписываем»  

 

Давайте проверим «Журнал бухгалторских проводок» 

 



В журнале мы видим, что аванс ранее оплаченный, со счета 1410 переложен на 

счет 3210 «Краткосрочная задолженность поставщикам и подрядчикам». Таким 

образом аванс закрыт. 

 

 
 

Далее, по аналогии с «Счетом на оплату (работы\услуги)», мы можем создать 

«Счет к оплате (ТМ100)» непосредственно из документа.  

 

Правой стороной мыши вызываем контекстное меню       Выбираем «Подготовить 

Счет к оплате (МТ100)»         И на экране сформируется «Счет к оплате», который 

нужно «Сохранить» и «Перечислить» 

 

 

 
 



 
Проверим журнал бухгалторских проводок 

 

Акт выполненных работ(будущих периодов). 

 

К расходам будущих периодов относятся расходы, которые оплачены в текущем 

периоде, но будут понесены в будущих периодах. Например, уплаченные страховые 

премии по обязательному страхованию гражданско-правовой ответственности 

работодателя за год, страховые премии, уплаченные за страхование 

автотранспортных средств, подписка на определенный период на периодические 

издания, подписка на Интернет-сайт и т. д. 

 

Для того что бы тработать АВР на расходы будущих периодов в системе Фаворит, 

мы должны зайти в  

Справочники      «Справочники организации»       «Договоры (приобретение)»      

Диапазон просмотра         В поле «Вид договора» нажимаем стрелочку вниз и 

выбираем «Почтовые услуги» или «Закуп услуг»       ОК 

 
Затем в Диапазоне просмотра так же выбираем ОК 



 
В «Списке» выбираем нужный договор и переходим в отдельную запись двойным 

щелчком мыши 

 
 

Вызываем контекстное меню правой стороной мыши и выбираем «Подготовить 

Акт выполненных работ (будущие периоды)» 

 

 
 

Автоматически сформируется «Акт выполненных работ (будущие периоды)». 

Переходим в закладку «Прочая информация». 

 



 
 

Здесь нам нужно заполнить необходимые поля: 

Счет (вбить руками 3210) 

 

 
 

Карточка доходов\расходов будущих периодов выдрать «Тип». 

 

 
 

Проставить период, за который должна списаться сумма 



 

Далее «Сохранить»  и «Подписать» , после чего создастся «Карточка» 

расходов будущих периодов. 

 

 
 

Чтобы просмотреть карточку расходов будущих периодов нужно нажать на   

возле поля «Карточка» и перейдете в отдельную запись. 

Если в «Карточке доходы\расходы будущих периодов» перейти в закладку 

«График списания», то можно увидеть по какому графику и какие суммы будут 

списываться в указанный период.  

График можно редактировать на своё усмотрение. Но «Сумма» в верхней части 

документа и «Сумма» в нижней части документа должны равняться. 

 



 
 

 Все карточки доходов\расходов будущих периодов, ранее заведенные в системе, 

можно увидеть в разделе  

 «Баланс (главная книга)»       «Справочники»        «Карточки доходов\расходов 

будущих периодов»  

На основании сохраненного документа можно создать «Счет к оплате (МТ100)», 

так же как в документе  «Акт выполненных работ (оказанные услуги)». 

 

! Документ «Акт выполненных работ (будущие периоды)», по аналогии с «Акт 

выполненных работ (оказанные услуги), так же можно отработать через подраздел 

«Документы». 

 

Списание сумм расходов будущего периода 

  

Суммы, согласно графика, должны ежемесячно относиться на расходный счет, 

указанный в документе. 

 

Для этого нужно перейти в раздел учета «Баланс (книга главная)» 

 

 

Документы        «Бухгалтерская справка»         Добавить новую запись       



 
 

Далее выбрать «Тип» справки, нажав стрелочку вниз, «Списание 

доходов\расходов будущих периодов»  

 Щелкаем правой стороны мыши по документу         Добавить строки списком  

  

Система автоматически заполнит   детали документа, согласно графика списания 

в «Карточке доходов\расходов будущих периодов».  После чего сохраняем 

документ. 

 

      



 

Акт общей формы (по прочим операциям). 

 

 Документ вносится в систему, как факт хозяйственной операции, который не 

входит в «Приходную накладную» или «Акты выполненных работ (оказанные 

услуги)». 

 

Рассмотрим пример по оплате неустойки поставщиком. 

Для того что бы отработать Акт общей формы (по прочим операциям) нужно 

зайти в меню раздела «Работы\услуги» 

 Документы       Акт общей формы (по прочим операциям)         Добавить новую 

запись 

 

 

 
 

Начинаем заполнять докумет. 

Поле ИИК нашего предприятие заполняется автоматически из справочника 

«Расчетные счета организации» как основной.  

 Заполняем номер акта         Дата документа         Выбираем вид операции. 

 

Если у поля «Вид операции» нажать стрелочку вниз, то можно увидеть все 

возможные виды операции и выбрать нужное. 

 

 
 

В нашем случаи мы выберем вид операции «75 Операции по прочим доходам» 

Далее подтягиваем нужного контрагента. Нажимаем стрелочку вниз, в диапазоне 

просмотра таблиц в поле «ИИН/БИН» вбиваем данные и нажимаем ОК 

 



 
 

 

Далее заполняем поле «Договор» 

      В поле «Договор» нажимаем стрелочку вниз      «В выборе объекта системы 

нажимаем кнопку»  
     В «Диапазоне просмотра данных таблицы» нажимаем ОК       Выбираем договор        

ОК 

    
 

Затем, для того что бы заполнить детали документ, вызываем контекстное меню 

правой стороной мыши и выбираем + «Добавить строку». 

 

 
 



В поле «Услуга» вызываем контекстное меню, нажав правой стороной мыши, и 

выбираем показать список. 

 

 
В «Диапазоне просмотра данных таблицы», в поле «Полное наименование» через 

* набираем ключевое слово искомой услуги и нажимаем ОК. 

 

 
В «выборе объекта системы», выделяем нужную услугу и нажимаем ОК 

 

 
 

Теперь нужно заполнить все недостающие поля. 



 
 

Переходим в закладку «Прочая информация», заполняем Счет, Аналитику и Доп. 

признак. 

 Сохраняем документ и подписываем. 

 
 

 

Отчеты. 

Мемориальный ордера 

Мемориальный ордера 6 и 7 можно выдать в разделе учета «Баланс (Главная 

книга)»  

Раздел учета «Баланс (Главная книга)»       Отчеты      Мемориальные ордера  



  

 
 

Выбираем нужный отчет, указываем период, проставляем галочку 

«Предварительный просмотр» и ОК 

 

  



 

Справочная информация. 
 

1. Список статей в Wikipedia - Документация - Информационная система 

"Фаворит" (fvr.kz)  

 https://help.fvr.kz 

 

 
 

 

2. YouTube канал с видео инструкциями по системе 

https://www.youtube.com/@serious_expert 

 

https://help.fvr.kz/helios-wiki/_dir/
https://help.fvr.kz/helios-wiki/_dir/
https://help.fvr.kz/
https://www.youtube.com/@serious_expert

