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План закупок  
 

 

! Перед как начать работу в разделах «Товарно-материальные запасы» и 

«Работы \услуги», необходимо загрузить документ «План закупа». Это позволит: 

автоматически создать справочник «Номенклатура материалов» и 

«Номенклатура услуг»; загрузить договора на приобретение, где будет 

автоматически заполнена спецификация к договору: правильно отразить в 

бухгалтерском учете товарно-материальные запасы; получить корректные 

финансовые формы отчетности, бюджетные формы отчетности и исполнение 

договоров. 

 

Для того что бы загрузить с портала гос. закупок документ «План закупок», 

необходимо перейти в раздел учета «Бюджетирование». 

 

 
 

 

Документы        План закупок        в «Диапазоне просмотра данных таблицы» выбираем       ОК  
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На экране откроется документ. 
Действие        Сервис         Импорт данных… 

 

 
 

«Загрузка – ПЗ с портала гос. закупок»       Указываем месяц        Год         ОК 

 

 
 

 

Далее вы увидите индикатор загрузки с портала документа 
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После того, когда процесс скачивания закончиться, нужно обновить запись.  

     нажать на клавишу «Создать список» 
 

 

«Диапазон просмотра», где нужно указать «Дату вступления в силу» (период 

за который закачивался документ) и нажать        ОК        переходим в закладку 

«Список» (в списке вы увидите все ранее загруженные документы)        выбираем 
нужный документ и двойным и двойным щелчком переходим в «Отдельную 

запись». 

 

 

 
 

. На экране вы увидите закаченный в систему документ «План закупок» с 

портала гос. закупок 
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Встав на нужную строку, двойным щелчком мыши переходим в отдельную 

запись. 

 

Если просмотреть документ, то можно увидеть, что он требует доработки и 

сохранен в «Черновике» 
 

 
 

В документе есть строки, выделенные красным цветом. Система не смогла 

автоматически определить номенклатурный номер, так как этого номер еще не 

был заведен.  

 

Для того чтобы произвести доработку, нужно нажать клавишу «Изменить» на 

панели инструментов 
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Находим строки, которые в документе выделенные красным, начинаем 

заполнять необходимые поля. 

 

1. В поле «Группа учета» необходимо выбрать нужную группу (код группы 

соответствует счету учета в бухгалтерском учете).  

Щелкнув право стороной мышки по полю «Группа учета» вызываем 

контекстное меню и выбираем «Показать список». 

 

 

Так как в примере закуп ТМЗ, то открываем папку «131Х Материалы», нажав 

на + 
 

 
 

Выбираем группу материала и нажимаем ОК 
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2. Для того, чтобы присвоить номенклатурный номер материала, нужно, 

вызвав правой стороной мыши контекстное меню в поле «Группа учета», 

перейти в «Показать список». 

В «Диапазоне просмотра данных таблицы», в поле «Номенклатурный номер» 

нужно внести счет учета материала и поставить *.  

 В поле «Полное наименование на русском языке», через * нужно внести 

ключевое слово наименования материала и нажать ОК. 

 
Далее из предложенного списка выбираем нужное нажимаем ОК. 
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     Если в справочнике созданном ранее нет подходящего наименования, то 

вызываем повторно контекстное меню на поле «Группа учета» и выбираем 

«Подобрать номер ТРУ» 

 

Система автоматически создает недостающий номенклатурный номер в 

справочнике «Номенклатура материала», перенеся из плана закупа данные по 

ЕНСТРУ, доп. информацию и единицу измерения, заполняя наиболее полно все 

недостающие поля.  
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! Если в план закупа заложено приобретение основных средств (т.е. по 

спецификам 412,413,414,416), в момент выбора «Группы учета» необходимо 

открыть папку «23ХХ Основные средства» и выбрать соответствующую группу 

учета. 

 

 
 

От этого выбора (к группе учета привязан счет) в последующем будет зависеть 

на какой счет будет отработанно поступление. 

 

 3. Строки по закупу услуг отрабатываются по тому же алгоритму, в результате 

чего автоматически создается справочник «Номенклатура услуг». 
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4.  После того когда сделали все доработки в документе, проставляем 

табельный номер сотрудника, заполнявшего данные, ! подписываем и 

сохраняем. 

 

 
 

 

Договоры (приобретение). 

 

 

Документ «Договоры (приобретение)» в системе Фаворит загружается с 

портала гос. закупа и формируется автоматически. Заполняются основные 

данные по договору, в этапах договора заполняется № уведомления, дата 

регистрации в казначействе, сумма и на основание отработанного документа 

«План закупок», заполняется наименование товара, работы, услуги, 

спецификация к договору по программам, спецификам и источникам 

финансирования. Так же система загружает дополнительный договора к 

основным и статусы договоров. На основании договора создается приходная 



10 
 

 

накладная и акты выполненных работ, где согласно спецификации к договору, 

автоматически заполняются основные строки документа и формируется форма 

4-20. 
 

Загрузка договора с портала госзакупок  
 

Для того что бы загрузит договора приобретения нужно зайти в раздел 

«Товарно-материальные запасы», 

      Сервис        Расчеты по материалам        Загрузка договоров с портала 

гос. закупок (закуп)       выбрать за какой период нам нужно закачать договора         

ОК 

 

      
                                                   

 

На экране появится индикатор загрузки 
  

 

 

Если ответить на запрос «Да», то сформируется протокол загрузке, где можно 

будет увидеть все загруженные договора и ошибку по не загруженным. 

Для того что бы просмотреть все загруженные договора и их статус списком 

нужно зайти в  



11 
 

 

«Справочники»        «Справочники организации»         «Договоры 

(приобретение)»        указать «Дата окончания действия»        ОК        перейти в 

закладку «Список» 
 

                 

 

В списке вы увидите все загруженные договора, подсвеченные разными 

цветами. 
 

 
 

 
 

- Зеленый цвет договора означает что договор завершён.  

- Голубой цвет – подписано дополнительное соглашение.  

- Белый – договор в работе.  

- Желтый – требуется корректировка договора.  

Если встать на строчку с нужным договором, то двойным щелчком мыши 

можно перейди в этот договор. 

 

! При загрузке договора, если ранее в системе не был заведен контрагент, с 

которым был заключен договор, то система его создаст автоматически, перенеся 

с портала гос. закупок все реквизиты. 

 

В таком виде формируется договор в системе после его загрузки. Можно 

увидеть, что вся основная информация по договору была разнесена в 

соответствующие поля. 
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В системе так же есть возможность загрузить с портала один конкретный 

договор, не запуская процедуру загрузки по всем договорам сразу. 

       «Справочники»      «Справочники организации»       «Договоры 

(приобретение)»        Добавить новую запись. 

В поле «№ договора в системе госзакупок» вбиваем 12-знаяный номер 

договора с портала госзакупок, либо заносим значение в поле «Идентификатор в 

госзакупках» с портала, и нажимаем оборотную клавишу  
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Договор с портала будет загружен. 

Так же, в уже закаченном договоре, с помощью оборотной клавише моно 

обновлять «Статус» договора и другие реквизиты, загружая данные с портала. 

Для этого необходимо       «Изменить» договор          Нажать клавишу  

 

 

 

 
 

Так же обновятся и другие вкладки договора «Этапы» и «Спецификация к 

договору». 

 

Во вкладке «Спецификация к договору» так же есть возможность подгружать 

спецификацию, не перезагружая весь договор. 
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«Изменить» договор          Переходим во вкладку «Спецификация к 

договору»       Нажимаем клавишу «Загрузить спецификацию» 

 

 

 

 

Договора, не заключенные на портале госзакупок 

 

Если договор не заключались на портале, то его нужно самостоятельно завести 

в системе руками.  

Для этого нужно зайти в        «Справочники»       «Справочники организации»       

«Договоры (приобретение)»        Добавить новую запись 

 

! Эта инструкция для самостоятельного ведения данных в справочники 

«Договоры (приобретение)» и справочника «Контрагенты 

поставщики\покупатели» 
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Далее нам необходимо заполнить все обязательные поля.  

Предположим, договор на закуп ТМЗ.  

«Вид договора» выбираем из справочника, нажав стрелочку вниз. 

 

 

Нажимаем, в поле «Поставщики\покупатели», стрелочку вниз. В «Диапазоне 

просмотра данных таблицы», в поле «ИИН/БИН» вбиваем ИИН поставщика и 

нажимаем «ОК».  
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Если контрагент в системе был ранее заведен, то в «Выбор объекта системы» 

выйдет запись из справочника «Контрагенты (дебиторы \ кредиторы)», которую 

нужно выбрать. 

 

 

Если контрагент ранее в систему не заносили, то нужно его завести, на выходя 

из договора.  

 

 В поле «Поставщики\покупатели» нажимает кнопку 

. 

Вы провалитесь в справочник «Контрагенты (дебиторы \ кредиторы)». 

Далее нажимаем «Добавить»  и заполняем все необходимые 

поля. 

Если контрагент был когда-либо зарегистрирован на портале гос. закупок, то 

нужно вбить в поле «ИИН/БИН» его данные и нажать оборотную клавишу.  
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Все реквизиты контрагента автоматически перенесутся в систему. 

 

 
 

Остаётся только заполнить закладку «Банковские реквизиты». Это позволит в 

дальнейшем автоматически формировать МТ100 (платёжное поручение)  

 

 
 

Добавляем строчку в деталях, ставим галочку «Основной счет», заносим 

«Расчетный счет», находи банк в справочнике по БИК и выбираем. 
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После чего мы можем сохранить контрагента и добавить его в договор, нажав 

клавишу «Вернуть значение». 

 
 

Если контрагент не регистрировался на портал гос. закупок, то нам 

необходимо завести его самостоятельно.  

 В поле договора «Поставщики\покупатели» нажимает кнопку 

. 

Вы провалитесь в справочник «Контрагенты (дебиторы \ кредиторы)». 

      Далее нажимаем «Добавить»  и заполняем все необходимые поля. 

 

Обязательные поля для заполнения:  

Наименование  

Роль (стоит по умолчанию) 

Орг. форма (нужно выбрать из справочник. В нашем случаи «2- Юридическое лицо») 

ИИН/БИН 

Резидентство (стоит по умолчанию) 

Сектор экономики (необходимое выбрать из справочника) 

В закладке «Наименования» нужно указать полное наименование организации. 

В закладке «Банковские реквизиты» обязательно занести счет и банк. 

В закладке «Адресные данные» внести реквизиты организации, при необходимости выбрав из 

справочника. 
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Сохроняем «Контрагенты (дебиторы \ кредиторы)»  и добавить его в 

договор, нажав клавишу «Вернуть значение».  

 

Далее возвращаемся к заполнению договора. Нам необходимо заполнить 

«Основные данные», «Этапы», «Спецификацию к договору» самостоятельно. 

     «Основные данные» Юридический №, дату регистрации, «Предмет договора» 

на русском и казахском языках, «Статус». 

 

 «Этапы» обязательно заносим дату начало договора и окончание. Проверяем 

«Код назначения платежа» и «Финансовая позиция». 

 
 

Спецификация к договору» добавляем строчку и заполняем обязательные 

поля. В поле «Вид закупа» выбираем нужное. В поле «Ном. номер» необходимо 

подобрать подходящую позицию из справочника (правой стороной мыши, 

показать справочник, в поле «Полное наименование» указать искомое). 

 

 
 



20 
 

 

Чтобы вызвать справочник необходимо по полю щелкнуть правой стороной 

мыши, выбрать «Показать спиок» и в «Диапозоне просмотра данных таблицы» 

заполнить нужное поле для поиска. 

 
 

 
 

Заполняем количество, сумму, программу, специфику и источник 

финансирования. 

 
 

После чего сохраняем договор.  

 

! Ко всем полям, выделенным жирным шрифтом, привязанны справочники для 

выбора. Его можно вызвать правой стороной мыши. 

 

На основании договоров есть возможность создавать первичные документы. 

 Справочники        «Справочники организации»        «Договоры (приобретение)»        

ОК 

Переходим в список и выбираем нужный договор.   
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Двойным щелчком по нужной строке, переходим в отдельную запись. 

Правой стороной мыши вызываем контекстное меню и на экране появляется 

список документов, которые вы можете автоматически сформировать из 

договора. 

 

Если мы обратимся к панели инструментов, можем увидеть клавишу 

«Связанные документы» , нажав которую можно увидеть все отработанные 

и связанные между собой документы в цепочке. Из этого меню можно 

провалится в каждый отдельный документ. 
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Отчеты. 
 

Список договоров, загруженных в систему и отчет по исполнению договоров, 

можно найти в разделе учета «Товарно-материальные запасы» 
 

 

 

      Раздел «Товарно-материальные запасы»       Отчеты       Список ведомостей       Тип Excel   

 

    
 

Выбираем нужный отчет, задаем период, проставляем галочку возле 

«Предварительный просмотр» и ОК 
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Данный отчет можно выстроить в нужном вам ракурсе и есть возможность 

добавить дополнительные поля. 
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Справочная информация. 
 

1. Список статей в Wikipedia - Документация - Информационная система 

"Фаворит" (fvr.kz)  

 https://help.fvr.kz 

 

 
 

 

2. YouTube канал с видео инструкциями по системе 

https://www.youtube.com/@serious_expert 

 

 

https://help.fvr.kz/helios-wiki/_dir/
https://help.fvr.kz/helios-wiki/_dir/
https://help.fvr.kz/
https://www.youtube.com/@serious_expert
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